
UBND TỈNH ĐỒNG NAI
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số:         /SGDĐT-VP
V/v triển khai hồ sơ mẫu các TTHC 

phát sinh hồ sơ và clip hướng dẫn nộp 
hồ sơ trên cổng Dịch vụ công quốc gia.

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đồng Nai, ngày      tháng 11 năm 2025

Kính gửi:
- Các trường trung học phổ thông;
- Các đơn vị giáo dục nghề nghiệp;
- Các đơn vị trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo;
- Các cá nhân, tổ chức, doanh nghiệp.

Thực hiện chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh tại văn bản số 1041/UBND-
HCC ngày 02/10/2025 về việc triển khai một số nội dung trọng tâm tại Thông tư số 
03/2025/TT-VPCP ngày 15/9/2025 của Văn phòng Chính phủ; trong đó có nội dung 
đề nghị các Sở hướng dẫn thực hiện TTHC trong trường hợp sử dụng bộ hồ sơ mẫu 
và qua video hướng dẫn.

Sở giáo dục và Đào tạo đã xây dựng 04 hồ sơ mẫu các TTHC phát sinh hồ sơ 
và 04 clip hướng dẫn nộp hồ sơ trên Cổng dịch vụ công quốc gia, cụ thể như sau:

1. Đối với các đơn vị trường học: 
- Thủ tục chuyển trường đối với học sinh 
https://sgddt.dongnai.gov.vn/video-huong-dan-dvctt/huong-dan-nop-ho-so-
dvc-truc-tuyen-voi-thu-tuc-cap-ban-sao-van-bang-chung-chi-t/ctfull/91/1405
2. Đối với các cá nhân: 
- Thủ tục cấp bản sao bằng tốt nghiệp THPT
https://sgddt.dongnai.gov.vn/video-huong-dan-dvctt/huong-dan-nop-ho-so-
dvc-truc-tuyen-voi-thu-tuc-chuyen-truong-doi-voi-hoc-sinh-t/ctfull/91/1403
3. Đối với doanh nghiệp:
- Thủ tục đề nghị thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học 
https://sgddt.dongnai.gov.vn/video-huong-dan-dvctt/huong-dan-nop-ho-so-
dvc-truc-tuyen-voi-thu-tuc-thanh-lap-hoac-cho-phep-thanh-la/ctfull/91/1406
- Thủ tục đề nghị cấp giấy chứng nhận tư vấn du học 
https://sgddt.dongnai.gov.vn/video-huong-dan-dvctt/huong-dan-nop-ho-so-
dvc-truc-tuyen-voi-thu-tuc-cap-giay-chung-nhan-dang-ky-kinh/ctfull/91/1404
Sở Giáo dục và Đào tạo triển khai các bộ hồ sơ mẫu và clip hướng dẫn nộp 

hồ sơ trên đến các đơn vị trường học, đề nghị các đơn vị phổ biến rộng rãi đến học 
sinh, phụ huynh và đăng tải trên website của đơn vị các thủ tục liên quan đến học 
sinh, cựu học sinh để tiện theo dõi, thực hiện.



Đồng thời, Sở Giáo dục và Đào tạo đăng tải trên Cổng thông tin điện tử Sở để 
cá nhân, tổ chức, doanh nghiệp biết và tham khảo thực hiện.

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Ban Giám đốc;
- Các phòng thuộc Sở;
- Cổng thông tin điện tử Sở GDĐT;
- Lưu: VT, VP.                                                 

KT.GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Phạm Hồng Thắng
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