THU TUC HANH CHINH
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO
TINH PONG NAI

THU TUC

THANH LAP TRUNG TAM

—_— — .J_

NGOAI NGU

(Thanh lap hoac cho phép thanh lap trung tam khac
thuwc hién nhiém vu giao duc thwong xuyén)

HO SO GOM:

- To trinh dé nghi thanh lap trung tam ngoai ngi.

- Peé &n thanh lap trung tam ngoai ngi.

- Dw thao quy ché to chikc va hoat ddng cia trung tam

- Ban sao cac vin ban phap ly (Giay ding ky kinh doanh,
nha dat, Bién ban PCCC)

- Hé so can bd, gido vién, nhan vién

- C4c giay to khac cd lien quan (néu co)




MAu s6 01. Té trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lip trung
tam ngoai ngir, tin hoc

(1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
e(2) .. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:eiid.m eee., NGAY ... thang ... nam .....

V/v d& nghi thanh I3p hosic
cho phép thanh lap....(3)...

Kinh gui: ........ 4)...........

1. Théng tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé& nghi thanh 1ap hoic cho phép
thanh 1ap co SO QIA0 QUC: ....viiei i e,

2. Ly do d& nghi thanh 14ap hozc cho phép thanh Iap co so gido duc:

3. Thong tin vé co s& gido duc dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh 14ap:

TN CO SO GIA0 AUC: ..ottt e
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N CO):nvvnvviee e,
-Piachitruso: ..o (5) e
- S6 dien thoaiz......covvvvviiiie FaXiiiiiiiieeeeieeeeeie e,
- Website (Néu €O):..vvvveeeieeiieeeie Email:...............oooi
4. Chirc nang, nhiémvucla .......................... (3) e
5. Du Kién quy mO tuyen sinh:..........ooooueiiieiiie e
(Kém theo Bé an thanh Idp hogc cho phép thanh ldp.............(3) e .. )
bénghi........... 4)........... xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

: (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu cd) clia co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép
thanh 1ap co sé giao duc.



(2) Tén co quan, to chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc. Truong hop la
ca nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co s& giao duc.

(4) Nguoi co tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc.

(5) Pia diém du kién dat co so gido duc (sd nha, duong/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chtic vu ctia ngudi dimg dau co quan, to chire, cd nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap co so gido duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........... ngay.....thdng..... nam....

PE AN
THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Can ctr phap ly xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi va su phu hop véi quy hoach cuaa dia
phuong hodc linh vuc.

3. Nhu cau gido duc...... (2)... tai dia phuong, khu vuc.

Il. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH
LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP

1. Tén clla co SO GIA0 QUC: ..oocvvievieiiee s e

3.Di1achitruSo:...cccccovivieieiececce, () ETT—
= SO AN TNOQT: ..ot N T
= WEDSIte (NEU CO): ..o e =011 T

4. Ho va tén nguoi dy Kién 1am gidm d6C trung tAM: .......c.oovvveeeeeeeeeeeeeeeee e
{kem theo: so yéu ly lich)

111. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u ciia co SO 2140 dUC: ..vvevvvevieiieiie e (4).

2. Chtrc nang, nhi€ém vu cia co s6 2140 duc @ ...ccovcvvvveerieeninnne (5)

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC (Chi tiét dinh kém)
1. Chuong trinh, ndi dung giao duc: .........cccceuee.. (6)

2. Cac ndi dung tich hop (néu cO): ...ovvvvvvvvercnnns (7).

3. Ké hoach, 16 trinh trién khai thuc hién chuong trinh: .........cccocvveevveenenee.
4. Tai ligu giang day VA NOC TAP: ...oivei it s e

V. PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Théng tin vé khu dat dy kién xay dung co s¢ gido duc (néu cd) hoic dia
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VI. TO CHUC By MAY

1. Thong tin vé& d6i ngil can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao dong cua co so
gido duc (Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu Iy lich ciia ddi ngii cn b qudn
ly, nha gidao va nguoi lao dong).

2. Dy kién d6i tuwong, quy md tuyén sinh theo timg nim hoc/chuong trinh dao
tao, boi dudng.

VII. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Von dau tu: Ké hoach vén dau tu phai phil hop voi quy md dy kién cua ting
giai doan. Doi véi co s gido duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can doi
vén theo timg giai doan dé duy tri hoat dong ciia nha truong.

2. Co ché quan Iy thu, chi hoc phi: Dy kién cac khoan thu, chi trong timg nam
hoc/chwong trinh dao tao, boi dudng.

VIl. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN
CO SO GIAO DUC

1. Ké hoach va tiép do xay du’r}g co ¢ vt chat. 7
2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, phuong tién t6 chuc thuc hién chuong
trinh giao duc.

3. Ké hoach va tién d¢ tuyén dung, dao tao boi dudng nha giéo, can bo quan ly.

4. Ké hoach va tién do phat trién chuong trinh, noi dung giang day.

5. Ké hoach va tién d¢ st dung ngudn vén thuc hién dé an.

Sau khi duoc thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap, Chi dau tu va Trung tim cam
két thuc hién ding quy dinh cua phép luat vé gido duc va quy dinh cua phap luat c6
lién quan./.

(11) (10])

(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi 1 ho tén)

Ghi chu:

1) Tén co s& giao duc.

) Ghiro cép hoc.

3 Pia diém du kién dit co s& gido duc (sé nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran,
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quan/huyén, tinh/thanh phd).
4) MO ta cu thé muc tiéu cla co s& giao duc.

(5) %6hté cu thé chire nang, nhi¢ém vu cda co s& gido duc theo cac quy dinh hi¢n
ann.

6) M0 ta ndi dung phat trién chwong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) MO ta cu thé ndi dung chuong trinh tich hop (néu c6).

® Thiét ké co so vat chat, trang thiét bi tbi thiéu, phuong an phong chay chita chay.

(9) Cac hd SO sé_ sach theo quy dinh ddi v&i nha truong, tb chuyén mon, td van
phong, giao vién.

(10) Quyén han, chtrc vu cuia nguoi din dau co quan, td chtrc, c4 nhan dé nghi thanh
h@p/cho phép thanh 13p co s& gido duc. Truong hop la ca nhan khong phai dong

au.

11) Phé duyét cua ngudi dimg dau co quan, to chac quan Iy truc tiép (néu co) cua co
quan, td chure dé nghi thanh lap/cho phép thanh 1ap co sd gido duc.



Tén té chirc (néu co) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén trung tam ngoai ngir, Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
tin hoc

............. ,hgay thang nam .....

,, , _ Quy CHE )
TO CHUC VA HOAT PONG GIAO DUC
CUA TRUNG TAM NGOAI NGU (TIN HQC)

I. VI TRI PHAP LY, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM
NGOAI NGU, TIN HQC

- Vi tri phap ly cua trung tdm ngoai ngir, tin hoc

- Nhiém vu va quyén han cua trung tam ngoai ngtt, tin hoc

I1. TO CHUC BQO MAY CUA TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HQC

- Co céu t6 chtrc cua trung tAm ngoai ngi, tin hoc

- Nhiém vu cu thé cua cac bo phan, to chic

I11. HOAT PONG CUA TRUNG TAM NGOAI NGU, TIN HQC

- Chuong trinh, tai liéu day hoc

- Tuyén sinh

- Hoat dong day hoc

- Thi, kiém tra, danh gia

- Lién két dao tao, bdi dudng va hop tac quoc té (néu co)

IV. NHIEM VU VA QUYEN CUA CAN BO QUAN LY, GIAO VIEN,
NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG VA NGUOI HOC

V. TAI CHINH VA TAI SAN

- Tai sén va quan 1y, sir dung tai san

- Nguon tai chinh va quan ly, str dung tai chinh

VI. CAC NOI DUNG KHAC NEU CO

GIAM DPOC



MAU
CHUONG TRINH PAO TAO, GIANG DAY TIENG ............
CAPDO: ..... ...
I. MUC TIEU
Chuong trinh Tiéng ........... dugc xay dung vo1 muc dich:
1. VeéKkién thire
Giup hoc sinh hinh thanh .....................
2. V& Ki ning
Gitp hoc sinh hinh thanh ...
3. Vé thai d¢
Boéiduong ...l
II. NOI DUNG CHUONG TRINH

-Tai liéu/gido trinh str dung:
+ Tai li€u/gido trinh str dung chinh: ....... , Nha xuat ban: ....... , Nam xuat ban: ........
+ Puogc phat hanh hop phéap Tai Viét Nam bang cac ngon ngir........

1. K& hoach day hoc
Lop So tieét/tuan So tuan/cap do Tong so tiét/cap do

Cong (toan cap)

2. Noi dung day hgc tirng 16p

~ LOP....
...... tiet/tuan x ..... tuan = .....tiet
Chi diem/Chu deé Niing luc giao tiép Kién thirc ngén ngir
1
e
T
. _LOP...
..... tiet/tuan x ..... tuan = ...... tiét
Chu diém/Chu Nang luc giao tiep Kién thirc ngon ngir
de
| T T ST
O P




III. CHUAN KIEN THUC, KI NANG (CHUAN PAU RA VE NGON NGU)
1. Nhirng yéu ciu chung
Cap db ......
Hétcip do....... hoc sinh ¢é khd ndng sir dung nhitng kién thirc Tiéng... ... da hoc
trong pham vi chirong trinh dé:
a. Ky nang nghe:

2. Nhirng yéu cz"iy cu t’hé )
Ghi chu: * Phan Kién thirc ngon ngir duoc dung trong ca chu diém.
Capdd.......

Chi diém/Chi Muc tiéu cin dat vé ning luc Kién thirc ngdn ngir
de giao tiep

1. ......... K¥ ning noi Ngir phap
............. Hoc sinh sé& ¢6 kha nang:

Ky nang nghe | ...
Hoc sinh s€ co khd nang: | ...

Kynangdoc | ...
Hoc sinh s€ c6 kha nang:
K§¥ ning viét
Hoc sinh sé& c6 kha nang:

IV. GIAI THICH - HUONG DAN
1. Quan diém xay dung va phat trién chwong trinh

3. Vé danh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh




CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh Phac

pong Nai, ngay ... thang ... ndm 2025
BAN CAM KET PAU TU

Kinh giti: S& Gido Duc va Pao Tao Tinh Pong Nai

CONGTY :....
bia chi co s¢ chinh: ...
M4 s6 dang ky ...
biachi: ...
Toitén Ia: ... Chure vu: Giam Pébc
~ Thay mt cho Cong ty ..., toi xin cam ket dau tu so tien ... (Bang chir...
dong) d¢ xay dung va phat trien Trung Tam Ngoai Ngt ... tai dia chi: ....
Muc dich dau tu:

- Xay dyng co s¢ vat,chét khang trang, trang bi thiét bi giang day hién dai,
tao dieu kién hoc tap tot nhat cho hoc vién.

- Phét trién chuong trinh dao tao ngoai ngir chat luong cao, dap tng chuan
muc giang day quoc te.

- Xﬁy dung moi truong hgc tap hién dai, sang tao, dap tng nhu cau hoc
vién va bat kip xu hudng phét trien cua xa hoi.

Cong ty cam két tuan thu cac quy dinh cua phap luat Viét Nam, dam bao
sur dung von dau tu dung muc dich, hiéu qua va minh bach va chiu trach nhiém
hoan toan trudc phap luat.

Moi thong tin lién quan dén du an, Quy co quan c6 thé lién hé truc tiép
voi toi theo so dién thoai: .................

Xin trén trong cam on!

GIAM DOC
CONG TY ...



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phtic

HQP PONG THUE NHA
- Can cur Bo Luat Dan su cua Quéc Ho61 nudc CHXHCN Viét Nam nam 2015
- Can ¢t nhu cdu va kha ning ciia cac Bén;
HOmM nay, NQay .... thANG ... BAM. ..o, Qi v, , chiing t6i gom:
BEN CHO THUE: (Sau ddy goi tdt la Bén A)

ONG/BA: .o,

Sinh nam: .................

CMND/CCCD/H0 chiéu $6: .......ovvvveeenn. do i CAP NZAY ...
Ho khéu L4000 (02T e 1 4 £ 7 USSR PPURRRRP

BEN THUE: (Sau day goi tat 1a Bén B)
ONG/BA: ..o,
Sinh nam: .................
CMND/CCCD/HO chiéu $6: .....ovvvvevereannn. do...cvrenen. CAP NQAY ...voveve.
HO KNAU tUGNG L1 TAI: .ottt
Hai Bén t nguyén cung nhau Idp va ky Hop dong nay dé thuc hién viéc cho
thué tai san theo cac thoa thudn sau day:
PIEU 1
DIEN TiCH CHO THUE VA MUC PiCH THUL
1.1 Bén A ddng y cho Bén B thué, Bén B dong ¥ thué ctia Bén A toan bo

mang tén ong/ba ...........ccceeeveene. Q)
Di¢n tich, hién trang quyén st dung dét va tai san ge‘m lién voi dat duge mé ta cu thé
trong Gidy chimg nhan quyén st dung dat quyén sé hiru nha ¢ va tai san gan lién véi
dat néu trén. (Sau ddy goi la “Tai san” hodc “Tai san thué”)
1.2 Mucdichthué: (2) ......ooovviiiiiinn..
PIEU 2
THOI HAN THUE, GIA HAN VA CHAM DUT HQOP PONG
2.1  Thoihanthué 12 (3) ....... (........) ndm, dugc tinh bat dau tir ngdy .... thang ....

nam ...... dén ngay ...... thang ...... nam ...........
2.2 Bén A ban giao quyén sir dung dit va quyén sé hitu tai san gin lién véi dat cho
Bén B vao ngay ...... thang ...... nam...........

2.3 Hop ddng nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky
2.4 Hop dong s& dwong nhién cham dut khi xay ra cac truong hop sau:
2.5 Hét thoi han thué hoic khéng duoc gia han thué theo quy dinh cua Hop ddng;



2.6 Néu bén B khong thanh toan tién nha sau 15 ngay dau caa mdi dot thanh toan
thi bén A c6 quyén chiam dut Hop ddng va bén B khong duoc bdi thuong bt ci mot
khoan chi phi nao.

2.7  Cham dat hop ddng theo quy dinh cua phap luat;

2.8 Truong hop bén A chim dit Hop dong truée thoi han, bén A phai:

+ Thdng bao cho bén B biét trudce ... thang bang van ban.

+ Hoan tra cho bén B s tién thué ma bén B da tra trudc cho khoang thoi gian bén B
khong sir dung nha (néu co)

- Truong hop bén B cham dat Hop ddng trude thoi han, bén B phai:

+ Thong bao cho bén A biét trudc ... ngay bang van ban

+ Thanh toan cac chi phi tién ich tinh dén ngay ban giao nha

+ Pugc bén A hoan tra sd tién nha da tra trudc ma chua sir dung (néu cd)

2.9  Truong hop mot trong hai bén muén cham dut Hop dong truge thoi han thi
Bén A duoc lay lai tai san truge thoi han.

2.10  Viéc mot trong hai bén khong thuc hién, thuc hién khéng day dua hay thuc hién
cham cac nghia vu cua minh theo Hop dong nay sé khéng bi coi 1a vi pham cac nghia
vu d6 hay 1a déi twong dé khiéu nai cac nghia vu d6 néu viéc khong thuc hién hay
cham tré d6 do thién tai, dong dat, chién tranh va céac truong hop bat kha khang theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

PIEU 3
GIA THUE, PAT COC VA PHUONG THUC THANH TOAN
3.1 Giacho thué:
- Nam the nhat (tir ........... dén ....... ) s tién thué 1a: ....... VND/1 thang
- Nam th hai (tir ........... dén ....... ) s tién thué 1a: ....... VND/1 thang
) o ’

Giatrén(5) ............. bao gom tién cac loai thu¢, phi theo quy dinh cta phap luat.
3.2 Tién dit coc:

Bén B s& giao cho Bén A mot khoan tién 1a ... VND (bing
o117 S ) ngay sau khi ky hop ddng nay. Sé tién nay la tién dat coc dé
dam bam thyc hién Hop dong cho thué nha ké tir ngay hop dong cé hiéu lyc.

Néu Bén B don phuong cham dat hop dong ma khdng thuc hién nghia vu béo trudc
tGi Bén A thi Bén A s& khdng phai hoan tra lai Bén B sé tién dit coc nay.

Néu Bén A don phuong cham dut hop d¢ong ma khong thuc hién nghia vu béo trudc
ti bén B thi bén A s& phai hoan tra lai Bén B sé tién dat coc va phai bdi thuong thém
mat khoan bang chinh tién dat coc.

Vao thoi diém két thiic Thoi Han Thué hodc ké tir ngdy Cham dit Hop Dong, Bén A
s& hoan lai cho Bén B sb Tién Piat Coc sau khi dd khau trir khoan tién chi phi dé khic
phuc thiét hai (néu c0).



3.3 Nim thir nhat, bén B s& thanh toén tién thué tai san cho Bén A ..... 1an trong
vong .... (...) ngay dau tién cua mdi dot thanh toan. Céc lan thanh toan sau s& thuc
hién trudc .... thang cua ky thué nha tiép theo, mdi lan thanh toan Bén B s& nhan duoc
mot gidy bién nhan caa Bén A. Viéc thanh toan tién thué tai san s& do cac bén ty thyuc
hién.

3.4  Phuong thtc thanh todn bang (6)............cecevvevuneen

PIEU 4

PHI DICH VU
4.1  Bén A sé& khong phai tra bat ky phi dich vy hay khoan thué nao lién quan trong
qua trinh kinh doanh ctia Bén B.
4.2 BénB truc tiép thanh toan cac chi phi sir dung dién nang, nudc, dién thoai, fax,
internet va cac dich vu khac theo khéi luong tiéu thy hang thang véi cac nha cung cip
va gid theo quy dinh cua Nha Nudec.
4.3  Cac khoan thué, chi phi, 18 phi tach biét riéng khong bao gom tién thué. Bén B
chiu moi chi phi, thué lién quan dén viéc kinh doanh trong qua trinh thué tai san.

PIEU 5
QUYEN VA NGHIA VU CUA BEN A
5.1  Nghia vu ciia Bén A:

- Ban giao tai san cho bén thué trong tinh trang vé sinh sach s€ theo ding thoa
thuan trong hop dong;

- Bao dam cho Bén thué str dung 6n dinh tai san trong thoi han thué;

- Tao diéu kién dé cho Bén B hoat dong kinh doanh dugc thuén lgi nhu : Dién,
nudc theo quy dinh cua phap luat; Co trach nhiém dang ky s6 tam tra cho bén B tai
cong an dia phuong. Trudc khi s6 tam trG hét han, bén A phai cé trach nhiém gia han
sO tam tra cho bén B khi bén B cung cap day du cac gidy to tuy than.

5.2  Quyén ciia Bén A:
- Nhén du tién thué tai san theo dung ky han di thoa thuén;
- Cai tao, sua chira, nang cép tai san thué khi duoc Bén B déng Vs

PIEU 6
QUYEN VA NGHIA VU CUA BEN B
6.1  Nghia vu ciia Bén B:
- St dung tai san diing muc dich da thoa thuan;
- Tra du tién thué tai san dang ky han da théa thuan;
- Gilr gin, stra chita nhitng hu hong do minh gay ra;
- Ton trong quy tac sinh hoat cong cong;
- Tra tai san cho bén A theo ding thoa thuan;



- Phai ty bao quan tai san cua minh, bao v¢ tai san chung, gilr gin v¢ sinh chung,
an ninh trat tu chung, c¢é trach nhiém trong cong tdc phong chdy chira chay;

- Khong dugc ty ¥ thay dbi, stra chira hién trang ban du cia tai san thué néu
khong duoc sy dong y cia Bén A;

- Néu gay ra nhirng hu hong do 16i chil quan ctia Bén B thi Bén B phai chju trach
nhiém boi thuong thiét hai theo gia thi truong;

- Khong duogc sir dung tai san thué dé kinh doanh trai phép, tang trir va sir dung
cac mit hang cAm ma phap luat quy dinh.
6.2 Quyén ciia Bén B:

- Nhan tai san thué theo diing thoa thuan.

PIEU 7
GIAI QUYET TRANH CHAP
Trong qua trinh thyc hién Hop dong nay, néu phat sinh tranh chap, cac bén cung nhau
thuong luong giai quyét trén nguyén tic ton trong quyén loi cta nhau; trong trudng
hop khong thuong luong duoc thi mot trong hai bén co6 quyén khai kién dé yéu cau
tod 4n c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh cta phap luat
PIEU 8
CAC PIEU KHOAN CHUNG

8.1 Hop déng nay thay thé cho toan b cac thoéa thuan miéng, hodc béng van ban trudc
d6 dugc ky két gitta hai Bén lién quan dén noi dung Hop dong.
8.2 Moi stra d6i hodc bo sung Hop dong nay phai duoc 1ap thanh van ban va duge ky
boi dai dién cia cac Bén tham gia Hop dong.
8.3 Hiéu luc cua tung diéu khoan cua Hop d@)ng mang tinh doc 1ap. Viéc mot vai diéu
khoan v6 hi¢u khong 1am anh hudng dén hiéu luc cua cac diéu khoan con lai caa Hop
dong trir truong hop phap luat c¢6 quy dinh khac.

BEN CHO THUE TAI SAN (Bén A) BEN THUE TAI SAN (Bén B)
(Ky/ diém chi, ghi ré ho tén) (Ky/ diém chi, ghi ré ho tén)
Ch thich:

(1) Ghi theo Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat

(2) Ghi rd myc dich thué: dé ¢, dé kinh doanh...

(3) Ghi rd sé va chi

(4) Thoi gian thué bao nhiéu nam thi liét ké gia thué cy thé cua nhitng nam d6
(5) Gia thué 74 bao gom hodc chira bao gom cac khodn sau d6

(6) Ghi rd phuwong thitc thanh todn: chuyén khodn hodc tién mdt



