
NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TỈNH ĐỒNG NAI 

          HỒ SƠ GỒM: 

             -  Phiếu đề nghị cấp bản sao bằng tốt nghiệp 

 

 

 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do- Hạnh phúc 

 

   PHIẾU ĐỀ NGHỊ CẤP BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP 
 

Họ và tên thí sinh (chữ in hoa): .........................................................................................  

Sinh ngày:  .........tháng  ............ năm .............. …Số CCCD:………………………….….  

Nơi sinh:  ................................. ……………Giới tính: ……… Dân tộc: ..........................  

Học sinh trường: ................................................................................................................  

Đã tốt nghiệp THPT khóa/năm: ...................................... Hệ: ...........................................  

Tại Hội đồng thi:  ...............................................................................................................  

Thông tin khác (nếu có):  ......................................................................  ............................  

                           Ngày       tháng       năm 20…   

                                                                                               Chữ ký người khai 

Số điện thoại liên hệ: ..........................................  

       

 

 

 

 
 

 

 

 

 



HƯỚNG DẪN CẤP BẢN SAO BẰNG 

TỐT NGHIỆP THPT 
 

• Bước 1: Truy cập vào Cổng dịch vụ công Quốc gia  

 

Bước 2: Bấm Đăng nhập 

 
Bước 3: Bấm Chọn tài 

khoản định danh điện tử 

cấp bởi Bộ Công an dành 

cho Công dân 
 

 



Bước 4: Đăng nhập tài khoản 

định danh điện tử của cá nhân 

– Tài khoản VNeID 

Có 2 cách đăng nhập: 
- Cách 1: Đăng nhập 

trực tiếp (Nhập số Căn 

cước/Căn cước công 

dân và mật khẩu => 

Bấm Đăng nhập). 

Nhập mã OTP gửi về 

ứng dụng VNeID hoặc 

SMS trên điện thoại. 

- Cách 2: mở ứng dụng 

VNeID trên điện thoại 

rồi quét mã QR để 

đăng nhập. 

  
Bước 5:  

- Trong mục Tìm kiếm 

nâng cao, nhập “Cấp 

bản sao văn bằng, 

chứng chỉ từ sổ gốc 

(tại cấp tỉnh)” 

- Bấm  

 

 
Bước 6: Bấm “Cấp bản sao 

văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc 

(tại cấp tỉnh)” 

 

 



Bước 7: Phần Chọn cơ quan 

thực hiện: 

- Tỉnh/Thành phố: Tỉnh 

Đồng Nai 

- Sở: Sở Giáo dục và 

Đào tạo 

 

Bấm:  

 

 

 

 

 

 

 

Bước 8:  

Bấm  

 
Bước 9: Xuất hiện giao diện  

 
 



Bước 10: Điền đầy đủ thông 

tin cá nhân (Những chỗ có 

dấu sao là bắt buộc phải có 

thông tin) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bước 11:  

Bấm  

 

  
Bước 12: Đính kèm hồ sơ 

- STT1: File Căn 

cước/Căn cước công 

dân (2 mặt) 

- STT4: File phiếu đề 

nghị cấp bản sao bằng 

tốt nghiệp. 

Bấm  

 

 



Bước 13: Xuất hiện giao diện 

 
 

Bước 14: Chọn nơi nhận kết 

quả: 

- Trường hợp nhận trực 

tiếp: chọn Nhận trực 

tiếp hoặc Nhận kết quả 

tại trung tâm hành 

chính công 

- Trường hợp nhận hồ sơ 

tại nhà, chọn Gửi hồ sơ 

của tôi đến địa chỉ 

(VNPOST),  

+ Chọn tỉnh và 

phường/ xã 

+ Điền địa chỉ chi tiết 

 

 



Bước 15: Tích vào nội 

dung “Tôi chắc chắn rằng các 

thông tin khai báo trên là 

đúng sự thật và đồng ý chịu 

trách nhiệm trước pháp luật 

về lời khai trên” 

- Nhập mã xác nhận 

- Bấm  

  

Bước 16:  

Bấm  

 

 

 
 


